Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta

Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta

1. Pengenalan.
Sistem ini digunakan untuk memudahkan pengguna dari Pejabat Kawasan untuk mengemaskini
Maklumat Peserta tanpa perlu keluar dari Pejabat Kawasan.

FELt:IHl ‘Behad -

TSeptember 2008 | Ahad | 8:57:08 PM

Jini
Jadual n data Peserta Sila Masukkan Id Pengguna dan Kataluan Anda
Negeri Tarikh

| | Perak 08, 09 & 10 Sept 2008
Meg Sembilan 10-11 Sept 2008 |:| e s
1D Pengguna: [ Masukkan Kod Lokasi
Melaka 10-11 Sept 2003
Selangor 10-11 Sept 2008 Kata Laluan : | [ Masukkan Kod Lokasi ]
| Pahang 12-13 Sept 2008 :
Terengganufkelantan  14-15 Sept 2008 cth ¢ Kod lokasi = 00014
Kedah 14-15 Sept 2003 m
-g in -p adam
Perliz 14-15 Sept 2003 -
P Pi 14-15 Sept 2003
i 55 Sebarang Masalah, Sila Hubungi :-
Johor 16-17 Sept 2008
Sarawak R 1. Pn Putrisal { MIS ) - Samb 4015
Sabah R 2. Wan Norasiah (Caw Khidmat Peserta )- Samb 3053
Sila Patuhi Jadual Pengemaskinian ini untuk mengelak darj berlakunya kesesakkan Data yang boleh menyebabkan sistem Menjadi Perlahan. Sistem
ini boleh diguniakan pada Sebelsh Malam dan Cuti Mingguan, Kerjasama dari pihak TuanyPuan Diucapkan ribuan Terima Kasih,

Skrin 1 : Skrin Login

Skrin ini merupakan skrin yang digunakan untuk memasuki/ menggunakan Sistem Pengurusan
Peserta. Untuk menggunakan ini, pengguna perlu memasukkan ID Pengguna dan Katalaluan, 1D
Pengguna dan Kata Laluan adalah mengikut Kod Lokasi Tuan/Puan. Contohnya, Kod Lokasi
Cawangan MIS — 00014 . Kemudian ‘Klik Butang Login.

;s | 9:08 08:53 PI FEI.[:IH\ Berhad

Skrin 2 : Menu Sistem Pengurusan Peserta

Skrin ini akan dipaparkan apabila pengguna memasuki sistem ini.

2. Carian Peserta dan Simpan Peserta Baru
—

8|stem Pengurusan BESertafesesertal
L N damat Datang ﬂFEI_['.‘.iHl Berhad

Carian Peserta z  Keluar

Berdasarkan Projek
Berdasarkan MNama
Bilzngan Peserts
Simpan Peserta Baru

Skrin 3 : Menu Carian Peserta
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Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta

Pengguna Perlu mencari peserta dahulu dengan 3 cara iaitu :-

1.

2
3.
4

Berdasarkan Projek ( Rujuk Skrin 4 : Carian Berdasarkan projek )
Berdasarkan Nama ( Rujuk Skrin 5 : Carian Berdasarkan Nama Peserta )
Bilangan Peserta ( Rujuk Skrin 6 : Carian Bilangan Peserta)
Simpan Peserta Baru

2.1 Berdasarkan Projek

Senarai Kawasan

Kod & MNama Kawasan :[ 04416 ] Bukit Ibam . e .
: = . Sila Pilih Kod Projek Untuk
Kod & Nama Projek . -~ v
g memaparkan Maklumat Peserta
. Tarikh |04416-BUKIT IBAM ROMPIN E— I
Bil llo Pemohon p,,0p| 04424-KG. BUKIT TINGGI HIERE H oG R i Aktif Perjanjian
MNota : Status Peserta Aktif = Dari Maklumat Peserta, Status Perjanjian= Dari Maklumat Perjanjian
Berdasarkan Dari Maklumat Perj
Dead Wi Bought/Sold Returned
Senarai Kawasan
Kod & Nama Kawasan :[ 04416 ] Bukit Tbam
Kod & MNama Projek : | 04424--KG. BUKIT TINGGI v |
- Tarikh Staty .
I Mo Peumian pes Rores Biptew | Wiilvms Klik No Permohonan untuk
h 7 la E=TT = x ” =
. 044240000001 (< RATEAH BT ADE AR SOETI-055+t ..
2 044240000002 19/08/1985 ABDUL AZIZ B MUSA 370902065179 2871456 M e n g e mas kl ni M akl u mat
3 044240000003  19/08/1585 ABD HAMID B ABD RAHMAN 3488613 Peserta
4. 044240000004 ABD HAMID B MUSA —
5 044240000005  13/08/1985 ABDUL JAMAL B MOHD TAHIR. 2504876 O
& 044240000005  19/08/1985 ABDUL MAJID B IBRAHIM 410826065057 2504594
7 044240000007  19/08/1985 ABU YAZID B HI JUNID 370309065047 3488970 D
3. 044240000008 19/08/1985 ADMAM B ULING 450820065033 3488597
9. 044240000009 19/08/1985 ALIAH BTE SAID 2504617
10, 044240000010 19/08/1985 ARIFFIMB TAHIR 3495668
MU, USSSSUNUDUZY L9/US[ 198D ZAUTAM BIE MAL LN JHOBOUS ]
71, 044240000071 MIK MERIAM BTE MIK HASSAM 370102065074 3488935
72, 044240000072 MUR AINUM BTE MOHAMAD 600923065186 5965271
73. 044240000073 SAMSLIL ALT B MOHAMALD AT710731065075 A1974324
74, 044240000074 AKBAR HAMDI B MOHAMAD 321018065661
75. 044240000075 RODZIAH BTE AWG SULONG 3490475
76, 044240000075 MASBOP B SURAMIM 450125-01-5359 2734969
77, 044240000077 TIJAH BINTI OTHOSMAM 541011015584 4705423
Nota : Status Peserta Aktif = Dari Maklumat Peserta, Status Perjanjian= Dari Maklumat Perjanjian
Berdasarkan Dari Maklumat Perjanjian
Dead Withdraw Bought,Sold Returned
12 2 3

Skrin 4 : Carian Berdasarkan Projek

peserta yang Tidak Aktif disimbolkan dengan O

Skrin ini akan memaparkan Bilangan Peserta pada Projek yang dipilih beserta dengan status

Peserta Samada Aktif atau Tidak. Peserta yang Aktif disimbolkan dengan manakala
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Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta

e Maklumat Peserta Aktif ini diambil dari data Maklumat Peserta. Dibawah Senarai ini
disertakan maklumat Bilangan peserta yang Dead, Withdraw, Bought/Sold dan Returned.

Maklumat ini diambil dari data Maklumat Perjanjian.

e Untuk mengemaskin maklumat Peserta, pengguna perlu ‘klik’ pada ‘No Permohonan’ dan

skrin ‘Kemaskini Maklumat Peserta’ akan dipaparkan.

IBeseiajers

04416 Lokasi :
——

s

Kemaskini Pemilikan Kemaskini Perjanjian

oA & be W
e
( EELCRA'Beshad

Keluar

Senarai Peserta Berdasarkan Nama Peserta

Masukkan Nama Peserta :Eabdullah| | [Cari

Skrin 5 : Carian Berdasarkan Nama Peserta

Masukkan Sebarang Nama Yang hendak dicari. Contohnya masukkan ‘abdullah’, kemudian klik
‘Butang Cari’. Dibawah ini akan dipaparkan Maklumat yang mempunyai NAMA berkaitan dengan

‘abdullah’.

Hasil Carian Nama Peserta : abdullah

Mo WD)

Bil No Pemohon Tarikh Permohonan Nama No KP Baru
1 043420000013 01/01/1993 ABDULLAH BIM SULAIMAN
2, @#1.'11.'1nnn KA R D B KO8
3 043420000045 01/01/1993 ABDULLAH BIM DERIS
4 043420000097 01/01/1993 ABD GHANI BIN ABDULLAH
5 043420000156 01/01/1993 ISMAIL BIM ABDULLAH
& 043420000182 01/01/1993 MIMAH BIM ABDULLAH
7. 043430000011 01/01/1993 SULAIMAM BIM ABDULLAH 420911065093
8. 043430000022 01/01/1993 SYED ABDULLAH BIM SYED HUSSIN 420622065249
g, 043430000033 01/01/199% ABDULLAH BIM HASSAMN 340712065103
10. 043430000043 01/01/1993 ESSAH BINTI ABDULLAH 2906130565040
11, 043430000070 01/01/1993 ABDULLAH BIM KASSIM 340207065049
12, 0434300000583 01/01/1999 AHMAD ZAINI BIN ABDULLAH 510102065342
13, 043430000126 23/10/2001 CHEK SITEH BINTI ABDULLAH 280328065073
14, 043430000139 10/04/2002 JASRUL AFFEMNDI BIM ABDULLAH 511005065065
15, 043430000141 11/04/2002 FAIZAH MUSLURA BINTI ABDULLAH SAMI FT0122065664
16, 043440000050 01/01/1993 HASSAM BIM ABDULLAH
17. 043440000051 01/01/1993 HASSAM BIM ABDULLAH
18, 043440000144 01/01/1399 ABDULLAH BTE TALIB

Klik No Permohonan untuk
Mengemaskini Maklumat
Peserta

2721778

2723478

0924585
2722818
5039653

0924245

A 3675910
0924411
0924441
2517324
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2.3 Bilangan Peserta

Bilangan Peserta

Kod &Mama Kawasan :[ 04416 ] Bukit Ibam . .
Bil  Kod & Nama Projek: Jumlah Peserta Bil pesert] Kllk KOd Projek untUK
[ 5 AM e | 3ic
1 :I-H-l\- BUKIT IEAM ROMPIN I: = Memaparkan
2 04424-KG, BUKTT TINGGI
Maklumat Peserta
Jumlah Keseluruhan Peserta : 392

Klik Pada Kod & Mama Lokasi Untuk Mengetahui Maklumat Peserta

Skrin 6 : Carian Bilangan Peserta

Skrin ini akan memaparkan Bilangan Projek yang terdapat pada Kawasan Tuan/Puan beserta
dengna Jumlah Peserta dan Bilangan Peserta yang Aktif. Maklumat ini diambil dari data
Maklumat Peserta.

2.4 Simpan Peserta Baru.

Simpan Maklumat Peserta Baru

Kod Projek |- | . .
No Pemohon : . Tarikh Permohonan  : ¢ Slla IKUt Format Tarlkh :
Mama | 14/07/2008
Mo KP Lama - Mo K/P Baru &
Jantina O Male Bumiputra = il
'C: Female Bangsa X -I_:‘I!_IH B_.:'J\I‘-I_G_SA b
Agama 1| PILTH AGAMA (%
Alamat
Poskod 4| Megeri : .
Tarikh Lahir | | [ Format Tarikh = Hari/Bulan/Tahun ; Cth- 15 Julai 1978 = 15/07/1978 ]
Tempat Lahir |
Status Perkahwinan @ |Bujang (% Bilangan Isteri - Bilangan Anak
Tahap Pendidikan : | Tidak Bersekolah [w
Pekerjaan :| V: Pendapatan (RM |0 v

Klik jika Status Peserta Adalah Aktif. Sekiranya
tiada tanda, status peserta automatic

Skrin 7 : Simpan Maklummp%rurpﬁlisgg.ydak Akt

Status Akt

Simpan I [Elatal I [ Ke.mbali ] :

o Skrin ini digunakan untuk menyimpan Maklumat Peserta baru yang belum wujud dalam
Pangkalan Data.
o Tarikh Permohonan merujuk kepada tarikh pemohon menjadi peserta

e Status Peserta perlu dimasukkan untuk merujuk kepada status sebenar peserta.

e Masukkan Maklumat kedalam ruang yang disediakan, kemudian Klik pada ‘Butang
Simpan’.
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3. Menu Kemaskini Peserta, Kemaskini Pemilikan dan Kemaskini Perjanjian

Rujuk 3.1 Menu

Rujuk Menu Kemaskini

Kemaskini Pemilikan Kel

maskini Perjaniian

Rujuk Menu Kemaskini
Perjanjian

Keluar

Menu ini merupakan menu utama yang digunakan untuk mengemaskini maklumat yang berkaitan
dengan peserta, pemilikan dan perjanjian. Apabila pengguna memilih salah satu maklumat peserta,
maka pengguna juga boleh mengemaskini maklumat pemilikan dan perjanjian kerana ianya

berkaitan antara satu sama lain.

4. Menu Kemaskini Peserta

Menu ini digunakan untuk mengemaskini maklumat Peserta Seperti Nama, No K/P, Alamat, Tarikh

AT Now.amr‘_lﬂ FEL[:““

Berhad

Carian Peserta ¥ Kemaskini Peserta  Kemaskini Keluarga Kemaskini Pemilikan Kemaskini Perjaniian Keluar ]

Kemaskini Maklumat Peserta

Mo Pemohon 1 065310000003 Tarikh Permohonan : |
Mama 2 ;I'*'I}'-\HNUM BET. MAHEOE |
Mo KP Lama s | Mo K/P Baru : 740430015012 i
Jantina O Male Bumiputra .

@ Female - Bangsa : | MELAYU v
Agams sam v
Alamat ; |NO. 403, JALAN ESA, |

85000 KLUANG, |
poskod + [3e000 I Negeri : [10HOR. ]
Tarikh Lahir : | 30 w04 v | | 1974 (v | [ Format Tarikh = HarifBulan/Tahun ; Cth- 15 Julai 1978 = 15/07/1978 ]
Tempat Lahir : |JoHOR |
Status Perkahwinan | hd I Bilangan Isteri | | Bilangan Anak ]
Tahap Pendidikan 4 1|

Pekerjzan E :i Pendapatan PRM |
Status Peserta 5 ]

Status Aktif

Klik jika Status Peserta Adalah Aktif. Sekiranya
; tiada tanda, status peserta
f [ Klik Jika Peserta Masih Aktif ] bermakSUd T|dak Akt|f

automatik

Simpan ] ’Batal ] ’ Kembali ] [ Hapus/FPadam Maklumat Peserta ]

Skrin 8 : Kemaskini Maklumat Peserta

Tarikh Terakhir Dikemaskini :
16/02/2008 00:00:00

Pengguna perlu memasukkan data yang dikehendaki di ruang yang telah disediakan. Kemudian ‘klik
Butang Simpan’ untuk menyimpan data ini. ‘Klik Butang Batal’ untuk membatalkan perubahan yang
telah dilakukan. Butang Kembali untuk kembali ke Skrin sebelumnya tanpa menyimpan data yang

telah dipinda.
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5. Menu Kemaskini Pemilikan

Menu ini digunakan untuk mengemaskini maklumat pemilikan seperti No Lot, Portion Peserta,
Jumlah Portion dan sebagainya.
’f%g t. _ ajj Untuk
__s; ". " .. . ) . ' 04416 LokaS| FELL“R’BEI‘“a“ memadamkan
Carian Peserta Kemasklnl Peserta Kemaskini Pemmkan Kemasklnl Pe anjian Keluar | Maklumat
Maklumat Pemilikan Pemilikan . (Rujuk
No Permohonan : 044240000002 53 Hapus
Mo Mo Lot Perjanjian Portion Peserta Jumlah Portion Jumlah Saiz Lot Settlers Lot Size Kemaskini HapusBy Pemlllkan)
1 PT135 c 1 1 1.21 1.210  Kemaskini

Tambah Pemilikan

Hapus Baris

Untuk Menambah Maklumat Pemilikan yang
Baru ( Rujuk 5.1 Tambah Pemilikan).

Untuk Mengemaskini Maklumat Pemilikan
ini (Rujuk 5.2 Kemaskini Pemilikan )

Skrin Maklumat Pemilikan ini memaparkan maklumat yang berkaitan dengan pemilikan peserta.

5.1 Tambah Pemilikan

Tambah / Simpan Maklumat Pemilikan Baru

Iio Permohonan : 044240000002

Mo Mo Lot Perjanjian Portion Peserta Jumlah

L [o0012 [1

v

4

[Compichs

[ Simpan ][Batal ” Kembali ]

Settlers Lot Size akan dikira secara automatic oleh k

o

Masukkan Maklumat diruang yang telah disediakan.

Portion  Jumlsh Saiz Lot Settlers Lot Size

3

[o75

omputer.

Sekiranya bahagian peserta 1, masukkan 1 diruang portion peserta dan 1 di ruang

Jumlah Portion. Jika bahagian peserta %, masukkan 1 diruang portion peserta dan 2 di

ruang Jumlah Portion.

projek
Kemudian Klik Butang Simpan.

o

Jumlah Size Lot merujuk kepada keluasan pegangan peserta per individu bukan per

Butang Batal untuk membatalkan perubahan yang telah dimasukkan.
Butang Kembali untuk kembali ke skrin sebelumnya.

Tarikh Kemaskini : 7 September 2008
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5.2 Kemaskini Pemilikan

Ido Permohonan : 044240000002

No Mo Lot Perjanjian

Kemaskini Maklumat Pemilikan

Portion Peserta

Jumlah Portion  Jumlah Saiz Lot Settlers Lot Size

2 [00012 | [completed v |1

|4 | 3 | om0 |

[ Simpan ”Batal ” Kembali ]

Tarikh Terakhir Dikemaskini : 07/02/2008

Masukkan maklumat yang hendak dikemaskini.

Kemudian klik pada Butang Simpan untuk menyimpan Maklumat yang telah di panda.

Kembali untuk kembali ke skrin sebelum tanpa menyimpan Maklumat ini.
Settler Lot Size akan dikira Secara Automatik oleh Komputer.

5.3 Hapus Pemilikan

Microsoft Internet Explorer

P

Anda Pasti Untuk Menghapuskan Maklumat Pemilikan Ini 27

L. ]

[ o

H Cancel ]

memberitahu pengguna untuk menghapuskan

e Skrin ini akan dipaparkan untuk

maklumat ini dari pangkalan data.
e Klik ‘Butang OK’ untuk menghapuskan maklumat ini.
[ )

dalam pangkalan data.

Manakala ‘Butang Cancel’ jika pengguna berhasrat untuk mengekalkan maklumat ini

6. Menu Kemaskini Perjanjian
= i Untuk
T 2 = memadamkan
pat Datang : 04 FEI_[:“A:BE l"lllal]
Kemaskini Pemilikan Kemaskini Perjaniian Keluar Maklumat
Perjanjian. (Rujuk
Malkdumat Perjanjian 6.3 Hapus

No Permohonan : 044240000002 Perjanj|an)
Mo Mo Perjanjian Status Perjanjian Jenis perjanjian Status Pemohon Kemaskini Hapus Barig
0 15 Signed Tanah Milik Active Kemaskini Hapus Baris

Tambah Perjanjian

Untuk Menambah Maklumat Perjanjian yang
Baru ( Rujuk 6.1 Tambah Perjanjian).

Untuk Mengemaskini Maklumat Perjanjian
ini (Rujuk 6.2 Kemaskini Perjanjian )

Tarikh Kemaskini : 7 September 2008

Laman |7



Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta

6.1 Tambah Perjanjian

Mo Pemohon @ 044240000002
Mo Perjamjian |

Status Perjanjian

O Signed @] Unsigned

Jenis Perjanjian
© Tanah Milik
O G54 Pemulihan
) GSA Pinggir/Insitu
© G5 Belia

C NCR Sarawak
(O Tanah Adat Sabsh

O other

Status Pemohan

O Dead

Tarikh Status

O withdraw O Bou

Pemohon Gantian

Mo K/P Lama e

[ Simpan HBataI ] [ Kembali ]

Tambah / Simpan Maklumat Perjanjian Baru

Tarikh Tandatangan

Tarikh Kuatkuasa

O Returned O active

Mo K/P Baru

Sila Ikut Format Tarikh :
14/07/2008

7

Peringatan :
dalam ruang Tarikh = 14/07/2008.

Skrin ini digunakan untuk menambah Perjanjian yang baru. Masukkan Maklumat Perjanjian
kedalam ruang yang telah disediakan. Kemudian Klik Butang Simpan.

. Format Tarikh adalah hari/Bulan/Tahun. Contoh data 14 Julai 2008 maka isi

° No Perjanjian akan dimasukkan oleh Cawangan Tanah & Ukur Ibu Pejabat

° Tarikh tandatangan adalah tarikh duti setem

° Tarikh Kuatkuasa adalah tarikh kuatkuasa perjanjian sebagaimana dinyatakan dalam

perjanjian

° Tarikh Status adalah tarikh pemohon (peserta) meninggal, keluar, jual beli dan lain-lain

~/

Tarikh Kemaskini : 7 September 2008
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6.2 Kemaskini Perjanjian

Menu ini digunakan untuk mengemaskini/Menyimpan Perjanjian Baru seperti
Status Perjanjian, Jenis Perjanjian, Status Pemohon dan sebagainya.

No Perjanjian,

Kemaskini Maklumat Perjanjian
NoPemohon @ 044240000002

Mo Perjanjian |15 |
Status Perjanjian

Tarikh Status - | |

Pemahon Gantian | |
Mo K/P Lama 2 | |

Mo K/FBaru |

[ Simpan ][Batal][ Kembali ]

® signed © Unsigned Tarikh Tandatangan 020 1/1991 |
Jenis Perjanjian Tarikh Kuatkussa

@ Tanah Miik O NCR Sarawak

O G54 Pemulihan O Tanah Adat Sabah

Q) GSA Pinggir/Insitu O other

O csaBela

Status Pemohon

O Dead O Withdraw (@] Bought/Seld O Returned @ Active

Tarikh Terakhir Dikemaskini ; 07/09/2008

Skrin ini digunakan untuk mengemaskini Maklumat Perjanjian yang telah disi terdahulu.
Masukkan maklumat yang hendak dikemaskini kemudian klik Butang Simpan untuk menyimpan

Maklumat yang telah dikemaskini.

Peringatan : Format Tarikh adalah hari/Bulan/Tahun. Contoh data 14 Julai 2008 maka isi

dalam ruang Tarikh = 14/07/2008.

6.3 Hapus Perjanjian

2= Microsoft Internet Explorer

[ OK ][ Cancel ]

n “'-?f} Anda Pasti Untuk Menghapuskan Maklumat Perjanjian Ini 27

Skrin ini akan dipaparkan untuk memberitahu pengguna untuk menghapuskan maklumat
Perjanjian ini dari pangkalan data. Klik ‘Butang OK’ untuk menghapuskan maklumat ini,
Manakala ‘Butang Cancel’ jika pengguna berhasrat untuk mengekalkan maklumat ini dalam

pangkalan data.
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