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Panduan Pengguna Sistem Pengurusan Peserta 
 
1. Pengenalan. 

Sistem ini digunakan untuk memudahkan pengguna dari Pejabat Kawasan untuk mengemaskini 
Maklumat Peserta tanpa perlu keluar dari Pejabat Kawasan.  

 

 
Skrin 1 : Skrin Login 

 
Skrin ini merupakan skrin yang digunakan untuk memasuki/ menggunakan Sistem Pengurusan 
Peserta. Untuk menggunakan ini, pengguna perlu memasukkan ID Pengguna dan Katalaluan, ID 
Pengguna dan Kata Laluan adalah mengikut Kod Lokasi Tuan/Puan. Contohnya, Kod Lokasi 
Cawangan MIS – 00014 . Kemudian ‘Klik Butang Login. 

 

 
Skrin 2 : Menu Sistem Pengurusan Peserta 

 
Skrin ini akan dipaparkan apabila pengguna memasuki sistem ini. 

 
2. Carian Peserta dan Simpan Peserta Baru 

 
Skrin 3 : Menu Carian Peserta 
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Pengguna Perlu mencari peserta dahulu dengan 3 cara iaitu :- 
1. Berdasarkan Projek ( Rujuk Skrin  4 : Carian Berdasarkan projek ) 
2. Berdasarkan Nama ( Rujuk Skrin  5 : Carian Berdasarkan Nama Peserta ) 
3. Bilangan Peserta  ( Rujuk Skrin 6 : Carian Bilangan Peserta ) 
4. Simpan Peserta Baru 
 

2.1 Berdasarkan Projek 

 

 

            
Skrin 4 : Carian Berdasarkan Projek 

 
 Skrin ini akan memaparkan Bilangan Peserta pada Projek yang dipilih beserta dengan status 

Peserta Samada Aktif atau Tidak. Peserta yang Aktif disimbolkan dengan  manakala 

peserta yang Tidak Aktif disimbolkan dengan .   

Sila Pilih Kod Projek Untuk 
memaparkan Maklumat Peserta 

Klik No Permohonan untuk 
Mengemaskini Maklumat 
Peserta 
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 Maklumat Peserta Aktif ini diambil dari data Maklumat Peserta. Dibawah Senarai ini 
disertakan maklumat Bilangan peserta yang Dead, Withdraw, Bought/Sold dan Returned. 
Maklumat ini diambil dari data Maklumat Perjanjian.  

 Untuk mengemaskin maklumat Peserta, pengguna perlu ‘klik’ pada ‘No Permohonan’ dan 
skrin ‘Kemaskini Maklumat Peserta’ akan dipaparkan. 

 
2.2 Berdasarkan Nama 

 
Skrin 5 : Carian Berdasarkan Nama Peserta 

 
Masukkan Sebarang Nama Yang hendak dicari. Contohnya masukkan  ‘abdullah’, kemudian klik 
‘Butang Cari’. Dibawah ini akan dipaparkan Maklumat yang mempunyai NAMA berkaitan dengan 
‘abdullah’. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik No Permohonan untuk 
Mengemaskini Maklumat 
Peserta 
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2.3 Bilangan Peserta 
 

 
Skrin 6 : Carian Bilangan Peserta 

 
Skrin ini akan memaparkan Bilangan Projek yang terdapat pada Kawasan Tuan/Puan beserta 
dengna  Jumlah Peserta dan Bilangan Peserta yang Aktif. Maklumat ini diambil dari data 
Maklumat Peserta. 
 

2.4 Simpan Peserta Baru. 
 

 
 

Skrin 7 : Simpan Maklumat Peserta Baru 
 

 Skrin ini digunakan untuk menyimpan Maklumat Peserta baru yang belum wujud dalam 
Pangkalan Data. 

 Tarikh Permohonan merujuk kepada tarikh pemohon menjadi peserta 

 Status Peserta perlu dimasukkan untuk merujuk kepada status sebenar peserta.  

 Masukkan Maklumat kedalam ruang yang disediakan, kemudian Klik pada ‘Butang 
Simpan’. 

 
 

Klik Kod Projek untuk 
Memaparkan 
Maklumat Peserta 

Sila Ikut Format Tarikh : 
14/07/2008 
Sila Ikut Format Tarikh : 
14/07/2008 

Klik jika Status Peserta Adalah Aktif. Sekiranya 
tiada tanda, status peserta automatic 
bermaksud Tidak Aktif 
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3. Menu Kemaskini Peserta, Kemaskini Pemilikan dan Kemaskini Perjanjian 
 
 
 

 
 

Menu ini merupakan menu utama yang digunakan untuk mengemaskini maklumat yang berkaitan 
dengan peserta, pemilikan dan perjanjian. Apabila pengguna memilih salah satu maklumat peserta, 
maka pengguna juga boleh mengemaskini maklumat pemilikan dan perjanjian kerana ianya 
berkaitan antara satu sama lain. 

 
4. Menu Kemaskini Peserta 

Menu ini digunakan untuk mengemaskini maklumat Peserta Seperti Nama, No K/P, Alamat, Tarikh 
Lahir, Status Peserta ( Aktif/Tidak Aktif) dan Sebagainya. 

 
Skrin 8 : Kemaskini Maklumat Peserta 

 
Pengguna perlu memasukkan data yang dikehendaki di ruang yang telah disediakan. Kemudian ‘klik 
Butang Simpan’ untuk menyimpan data ini. ‘Klik Butang Batal’ untuk membatalkan perubahan yang 
telah dilakukan. Butang Kembali untuk kembali ke Skrin sebelumnya tanpa menyimpan data yang 
telah dipinda.  
 

Rujuk 3.1  Menu 
Kemaskini Peserta  

Rujuk Menu Kemaskini 
Pemilikan 

Rujuk Menu Kemaskini 
Perjanjian 

Klik jika Status Peserta Adalah Aktif. Sekiranya 
tiada tanda, status peserta automatik 
bermaksud Tidak Aktif 
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5. Menu Kemaskini Pemilikan 
Menu ini digunakan untuk mengemaskini maklumat pemilikan seperti No Lot, Portion Peserta, 
Jumlah Portion dan sebagainya. 
 

 
 
Skrin 9 : Maklumat Pemilikan. 
 
 
Skrin Maklumat Pemilikan ini memaparkan maklumat yang berkaitan dengan pemilikan peserta.  
 
5.1 Tambah Pemilikan 

 

 
o Masukkan Maklumat diruang yang telah disediakan.  
o Settlers Lot Size akan dikira secara automatic oleh komputer.  
o Sekiranya bahagian peserta 1, masukkan 1 diruang portion peserta dan 1 di ruang 

Jumlah Portion. Jika bahagian peserta ½, masukkan 1 diruang portion peserta dan 2 di 
ruang Jumlah Portion. 

o Jumlah Size Lot merujuk kepada keluasan pegangan peserta per individu bukan per 
projek 

o Kemudian Klik Butang Simpan. 
o Butang Batal untuk membatalkan perubahan yang telah dimasukkan. 
o Butang Kembali untuk kembali ke skrin sebelumnya. 

 
 
 
 
 
 
 

Untuk Mengemaskini Maklumat Pemilikan 
ini ( Rujuk 5.2  Kemaskini Pemilikan ) 

Untuk 
memadamkan 
Maklumat 
Pemilikan . (Rujuk 
5.3 Hapus 
Pemilikan ) 

Untuk Menambah Maklumat Pemilikan yang 
Baru ( Rujuk 5.1 Tambah Pemilikan). 
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5.2 Kemaskini Pemilikan 
 

 
 

 Masukkan maklumat yang hendak dikemaskini. 

 Kemudian klik pada Butang Simpan untuk menyimpan Maklumat yang telah di panda. 

 Kembali untuk kembali ke skrin sebelum tanpa menyimpan Maklumat ini. 

 Settler Lot Size akan dikira Secara Automatik oleh Komputer. 
 

5.3 Hapus  Pemilikan 
 

 
 Skrin ini akan dipaparkan untuk memberitahu pengguna untuk menghapuskan 

maklumat ini dari pangkalan data.  

 Klik ‘Butang OK’ untuk menghapuskan maklumat ini. 

 Manakala ‘Butang Cancel’ jika pengguna berhasrat untuk mengekalkan maklumat ini 
dalam pangkalan data. 

 
6. Menu Kemaskini Perjanjian 

 
 
 
 
 
 

Untuk 
memadamkan 
Maklumat 
Perjanjian. (Rujuk 
6.3 Hapus 
Perjanjian) 

Untuk Mengemaskini Maklumat Perjanjian 
ini ( Rujuk 6.2 Kemaskini Perjanjian  ) 

Untuk Menambah Maklumat Perjanjian yang 
Baru ( Rujuk 6.1 Tambah Perjanjian). 
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6.1 Tambah Perjanjian 
 

 
Skrin ini digunakan untuk menambah Perjanjian yang baru. Masukkan Maklumat Perjanjian 
kedalam ruang yang telah disediakan. Kemudian Klik Butang Simpan. 
 
Peringatan : Format Tarikh adalah hari/Bulan/Tahun. Contoh data 14 Julai 2008 maka isi 
dalam ruang Tarikh = 14/07/2008.  
 
° No Perjanjian akan dimasukkan oleh Cawangan Tanah & Ukur Ibu Pejabat 
° Tarikh tandatangan adalah tarikh duti setem   
° Tarikh Kuatkuasa adalah tarikh kuatkuasa perjanjian sebagaimana dinyatakan dalam   
   perjanjian 
° Tarikh Status adalah tarikh pemohon (peserta) meninggal, keluar, jual beli dan lain-lain 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sila Ikut Format Tarikh : 
14/07/2008 
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6.2 Kemaskini Perjanjian 
 

Menu ini digunakan untuk mengemaskini/Menyimpan Perjanjian Baru seperti  No Perjanjian, 
Status Perjanjian, Jenis Perjanjian,  Status Pemohon dan sebagainya. 
 

 
 

Skrin ini digunakan untuk mengemaskini Maklumat Perjanjian yang telah disi terdahulu. 
Masukkan maklumat yang hendak dikemaskini kemudian klik Butang Simpan untuk menyimpan 
Maklumat yang telah dikemaskini. 
 
Peringatan : Format Tarikh adalah hari/Bulan/Tahun. Contoh data 14 Julai 2008 maka isi 
dalam ruang Tarikh = 14/07/2008.  
 

6.3 Hapus  Perjanjian 

 
Skrin ini akan dipaparkan untuk memberitahu pengguna untuk menghapuskan maklumat 
Perjanjian ini dari pangkalan data. Klik ‘Butang OK’ untuk menghapuskan maklumat ini, 
Manakala ‘Butang Cancel’ jika pengguna berhasrat untuk mengekalkan maklumat ini dalam 
pangkalan data. 


